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1. AZ INTEZMENY NEVE, SZEKHELYE

Miskolci Kazinczy Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola
3529 Miskolc, Kozépszer u. 3.

Tagintézménye:
Miskolci Kazinczy Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola
Miskolctapolcai Tagiskolaja
3519 Miskolc, Gyori u. 3.

Hazirend személyi hatalya:
Kiterjed mindkét intézménnyel tanuldi jogviszonyban levdé valamennyi tanulora, azok sziileire, a
pedagogusokra ¢€s az iskolaban alkalmazasban 4116 feln6tt dolgozokra.

A Hazirend idébeni hatalya:
A Hazirend 2005. januar 1-jén 1épett €letbe, a 2012. szeptember 1-jén hatdlyos torvényeknek
megfeleléen mddosult, és hatarozatlan idére szol.

A Hazirend nyilvanossaga:
A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilonek, pedagdégusnak,
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie. A Hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
e aziskola portajan
az iskola irattaraban
az iskola konyvtaraban
az iskola nevel6i szobajaban
az iskola igazgatdjanal
az iskola igazgatohelyetteseinél
az osztalyfénokoknél (roviditett valtozat)
A Hazirend egy-egy példanyat — a kdzoktatési térvény eldirasainak megfelelden — az iskolaba torténd
beiratkozaskor a tanuldnak és a sziildnek at kell adni.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott Hazirend eldirasairdl minden osztalyfénoknek tajékoztatnia
kell:

e atanulokat osztalyfonoki 6ran

e asziildket sziiloi értekezleten

A Hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkozd szabalyait minden tanév elején az
osztalyfdnokoknek meg kell beszélnitik:

e atanulokkal osztalyfénoki oran

o asziilékkel sziil6i értekezleten

A Hazirendrél minden érintett tdjékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol, igazgatOhelyetteseitdl,
osztalyfonokoktdl, valamint a neveloktdl fogadooran vagy — ettdl eltéréen — eldre egyeztetett
idépontban.
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TANULOI JOGOK GYAKORLASA

A tanulok felvétele, beiratkozas

Iskolaérettség esetén a korzeti gyermekeket minden iskola, koteles mérlegelés nélkiil felvenni.

Ha iskolank — a megadott sorrend szerint — az Osszes felvételi kérelmet helyhidny miatt nem tudja
teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjdn dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi
kérelmet benytjtokat meg kell hivni.

A halmozottan hatranyos helyzetl tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas nélkiil
is felvehetd a sajatos nevelési igényl tanuld, tovabba az a tanuld, akinek ezt kiilonleges helyzete
indokolja.
Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanuld
a) sziildje, testvére tartosan beteg vagy fogyatékkal €10, vagy
b) testvére az adott intézmény tanuldja, vagy
¢) munkaltatoi igazolas alapjan sziildjének munkahelye az iskola korzetében talalhat6, vagy
d) az iskola a lakohelyétol, ennek hidnyaban tartézkodasi helyétdl egy kilométeren beliil talalhato.
A sorsolas lebonyolitasanak részletes szabalyai:
Meghivast kap minden érintett a sorsoldsra, amit a sorsolas eldtt 1 nappal kézhez kell kapniuk.
A sorsolasrdl jegyzokonyvet kell felvenni.
A sorsolas lebonyolitasat harom f6s bizottsag folytatja le.
Tagjai:
e alsos igazgatohelyettes
e als6s munkakozosség-vezetd
e aleendd elsds osztalyfonok
Feladatuk:
e cllendrzik, hogy minden érintett neve bekertilt-e a sorsolashoz,
o kijelolik, aki kihuzza a neveket,
e jegyzOkdnyvbe rogzitik a sorsolas eredményét

A tanuld, ha felvételt nyert vagy beiratkozott intézményiinkbe, iskolankkal tanuléi jogviszonyba keriilt
a beiratkozas ill. felvétel napjan. Ezen a napon dtveszi a Hazirend 1 példanyat. Ettdl kezdve
gyakorolhatja az iskola Héazirendjében szadmara is biztositott tanuldi jogokat €s teljesitenie kell a
tanuloi jogviszonybdl adodo kdtelezettségeit.

A tanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

Tanulassal kapcsolatos jogok:

e A tanuld teljesitményét tanitdsi év kozben a pedagdgus rendszeresen értékeli, 1. évfolyamon
félévkor és év végén, a masodik évfolyamon félévkor szoveges mindsitéssel fejezi ki, hogy a
tanul6 kivaloan, jol vagy megfelelden teljesitett vagy felzarkoztatasra szorul. A 2. évfolyamtol
évkozi érdemjeggyel, év végén osztilyzattal mindsiti. Ezeket minden esetben azonnal a tanuld
tudomasara kell hozni.

e A tanitdsi ordkon figyelembe kell venni, és értékelni kell a tanuld o6ra kdzbeni hozzészodlasait,
feleleteit. Az irasbeli és szobeli feleleteknek lehetdleg egyenld aranyban kell eléfordulniuk az
érdemjegyek megallapitasanal.


http://www.bocskai11.hu/fileok/Iskolaerett_logopedia.pdf
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Kapjon a tanul6 havonta legaldbb egy, irdsos formaban vagy osztdlyzatban kifejezett értékelést
minden, éltala tanult tantargybol, illetve magatartasbol és szorgalombol.

Egy tanitasi napon csak két témazar6d dolgozat irdsa engedélyezett. (A témazaré minimum harom
tananyag Osszefoglalasat jelenti.) A pedagdgus dolgozatirdsi szdndékarol koteles a tanuldkat
legalabb 1 héttel korabban értesiteni, és ezt a szandékat a haladasi naploban eldre jelezni. A
dolgozatok eredményeit 2 héten beliil (10 munkanap) értékeléssel ki kell osztani.

A tanul6 hidnyzdasa esetén szamadra a tananyag potlasdhoz legalabb annyi 1d6t kell biztositani, mint
amennyi a hidnyzas id6tartama.

A tanuld sziil6éi kérésre vagy szakértdi vélemény alapjan magantanuloi statuszt kaphat, illetve
felmentést kérhet kiillonbozo tantargyak tanuldsa aldl. Ezeket a kérelmeket az iskola igazgat6jahoz
kell benytjtani. A kérelem elbirdlasa az igazgat6 feladata, melyrdl hatarozatot hoz, ezt megkiildi az
érintett sziilonek.

Ha a tanul6 sziildi kérésre valasztja a magantanuloi statuszt, a bejelentést kovetd hdrom napon
beliill az iskola igazgatdja beszerzi az illetékes gyermekjoléti szolgalat véleményét annak
eldontésére, hatranyos-e ez a megoldas a tanulonak. Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségének a
sziilé dontése alapjan magantanuloként tesz eleget, felkészitésérdl a sziilé gondoskodik, illetdleg a
tanuld egyénileg késziil fel. Az iskola igazgatdja koteles tajékoztatni a tanuldt, illetve a sziildt a
magantanuloi jogairdl €s kotelességeirdl.

Ha a sajatos nevelési igényl, valamint beilleszkedési, magatartasi, tanuldsi nehézséggel kiizdd
tanuld az illetékes szakértdi €s rehabilitacids bizottsag, a nevelési tandcsadd szakértdi véleménye
ill. szakorvosi javaslat alapjan tanulmanyait magéantanuloként folytatja, iskolai nevelésérdl és
oktatasarol — felkészitésérol, érdemjegyeinek és osztalyzatainak megallapitasardl, illetve az ehhez
sziikséges pedagdgusokrol — a szakértdi véleményben foglaltak szerint az iskola gondoskodik.

Az iskolakoteles gondoskodni a tanuld felkészitésérél, érdemjegyeinek ¢és osztalyzatanak
megallapitasarol akkor is, ha a szakorvosi véleménye alapjan otthoni ellatas keretében részesiil

tartos gyogykezelésben, és emiatt magantanuloként folytatja tanulmanyait.

A tanuld tanév kozben is — szulo1 kérésre — atvételét kérheti mas iskolaba.

Tajékozodassal kapcsolatos jog:

a tanulo tajékozodhat az iskola pedagogiai programjarol és
tanulmanyi elémenetelérdl az osztalyfonokénél.

o A tanulot megilleti a kérdezés joga és az érdemi valaszhoz vald jog.

A tanulo részvételi joga Kiterjed:

az iskoldban miikddo kiilonb6zo tanulokozosségekben és didkkorokben valo részvételre

a didkéletet érintd kérdésekben - az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval- véleménynyilvanitasra
a didkonkormanyzat segitségével a Hazirend Osszeéllitasara, véleményezésére

az osztalyfonoki orakon a magatartas és szorgalom jegyek kialakitasara

minden tanul6 részt vehet a didkkorok Iétrehozasdnak kezdeményezésében:



A tanuld hasznalati joga kiterjed (tanari feliigyelettel):

az iskola Iétesitményeire

e helyiségeire

e berendezéseire
e eszkoOzeire
Személyiségi jog:

A tanulo6tol csak azokat az adatokat kérheti el a pedagdgus, amelyeket a Knt. 41.§ 4 bekezdése a, b,
e pontja tartalmaz. Minden mas adat az érintett hozzéjarulasaval k6zolheto.

Az intézmény minden tanulé szamara gondoskodik az egészséges €s biztonsagos kdrnyezetrol.
Valamennyi tanulonak joga van az 6rakdzi szilinetek teljes id6tartamahoz.

Minden tanulénak joga van ahhoz, hogy személyiségi jogait tiszteletben tartsak, de 6 is koteles erre
tarsaival és az iskola alkalmazottaival szemben: nem veszélyeztetheti masok egészségét, testi
épségét, valamint a mivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat. (Knt. 27. fejezet 46. § (3)(f)

Ha térsai hatranyos megkiilonboztetésben részesitik, vagy fizikai €s lelki erdszakot alkalmaznak
vele szemben, az iskola minden pedagdgiai eszkozével fellép a tanuld védelme érdekében.

Szocialis jog:

A tanuld a tankonyvellatds rendjérdl szolod torvényben meghatarozottak szerint ingyenes
tankonyvellatasban részesiil 2013. szeptember 1-jétél felmend rendszerben.

A tobbi tanuld a tankonyvellatds rendjérdl szolo torvényben meghatarozottak szerint ingyenes
tankonyvellatasban részesiilhet. Az ezekhez sziikséges dokumentumokat az dnkormanyzat altal
megjelolt hataridéig a sziilé nyujtja be az intézmény tankonyvfeleldsének. Intézményeinkben
elsdsorban az alanyi jogon jar6é kedvezményeket biztositjuk az ingyenes tankonyvellatasban, ezen
tul egyéni elbiralés alapjan részesiilhetnek kedvezményben tanuldink.

Tanuléink az ellenérzé konyv illetve tdjékoztatd flizetek egy példanyat ingyenesen kapjak tanév
elején, a kovetkezd példanyok térités ellenében vasarolhatok meg az iskolatitkarnal.

A bizonyitvany elhagyéasa esetén az iskola masodlatot allit ki, amelyet a hatalyos illetékkel kell
megfizetni a sziilének.

frasbeli kérelem alapjan napkozit,

Etkezési kedvezményt a beadott dokumentumok alapjan kaphat a tanuld.

Intézményeinknek sajat iskola védondje és iskolaorvosa van, amely biztositja minden tanulonak a
rendszeres orvosi feliigyeletet, és vizsgalatdt. A vizsgalatok rendjét az éves Egészségligyi
munkaterv tartalmazza. FEvente legaldbb egyszer fogaszati, szemészeti és altalanos
sziirdvizsgalaton vesz részt a tanuld. Az iskolaorvos az intézményi orvosi szobdban latja el
tanuloinkat.



Tajékoztatashoz valo jog:
o A kozérdeki kérdésekben tajékoztatast kaphat minden tanulo:
- az iskolaradiobol
- aDOK képviselditdl
- az osztalyfénoki ordkon
- aziskolai falitjsagrol
- aziskola honlapjarol

e Minden tanulénak joga van kérdést intézni az intézmény vezetdihez (igazgatd, igazgatohelyettes,
diakdnkormanyzati vezetok), amely kérdésre 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia.

Személyes tulajdonhoz valé jog:
e Aziskolaba csak a tanitashoz sziikséges tanszereket és felszereléseket kell hozni.

e A tanulok tulajdonhoz val6d joga, hogy személyes dolgait, ,tulajdonait” csak addig lehet tdle
elvenni, amig annak zavar6 hasznalata fennall-A tanul6 a tulajdonaban 1év6 személyes dolgaival az
orat nem zavarhatja. Amennyiben mégis megteszi, a zavarast okoz6 targyat a tanar az ora végéig
elveheti. Ismétlddo esetben a targyat a sziilének adjuk at.

e A mobiltelefon hasznélata a kdvetkezOképpen engedélyezett: az iskoldba csak sajat feleldosségre
hozhat6é be, de tanitasi orakon a tanuld koteles, kikapcsolt allapotban a taskajaban tartani.
Mobiltelefon hasznalata indokolt esetben — pl. 6rai anyaghoz kapcsolédodan - tanari engedéllyel
lehetséges.

o A telefonok eltlinéséért, elhagyasaért, rongalasaért az intézmény feleldsséget nem vallal. Nem
engedélyezett a tanitasi 6rakon hang- és képfelvétel készitése mobiltelefonnal.

e Amennyiben a tanulé olyan tdrgyat hoz magaval, ami a tanuldi jogok gyakorldsdhoz ¢és
kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges, az abban bekovetkezett karért az iskola nem felel.

e Ha a tanuld veszélyes eszkozt tart maganal (példaul bilincs, lancos bot, boxer, éles szurd- és
vagoeszkoz, gazspray, festékspray, petarda stb.), az — mint veszélyes eszkoz — elkobzand6. Mindez
renddrségi hataskorbe tartozo eljarast vonhat maga utan.

Véleménynyilvanitasi jog:

A tanulok szabad véleménynyilvanitasdhoz fiiz6d6 jogat érvényesiteni kell az iskoldban azaltal is,
hogy a tanuldk az iskola miikodésérdl, a kotelezd és tandran kiviili foglalkozasok rendjérdl, valamint a
menzat érintd kérdésekrol nyilatkozzanak. Erre iskolainkban a kdvetkezd lehetdségeket biztositjuk:

— A tanulok az osztalytitkarokon keresztiil irasban juttathatjak el kérdéseiket, véleményiiket a
didkonkormanyzati értékeld megbeszélésre.

— Az oktatassal Osszefliggd kérdéseknek kiilon véleménynyilvanitasi foruma a diakparlament.

— A felmeriild problémdkat a DOK felnétt és gyermekvezetdi, valamint a tantestiilet tagjaibol
allo vezet6i tanacs megvitatja. Erdemi valaszt a didkgytilésen vagy az iskolaradion keresztiil
ad az iskola igazgatdja vagy a DOK vezetdje a tanuléifjusagnak

— A hézirend elfogadasa elétt a DOK véleményét ki kell kérni.
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Valasztasi jog:

Minden tanul6 valaszté és valaszthatd tanulokozosségi tisztségekre.

e Minden tanév majusaban a tanulok onként jelentkezhetnek a torténelmi egyhazak altal meghirdetett

foglalkozasokra, melyeknek az iskola ad helyet. A jelentkezés irasban torténik. A jelentkezési
lapokat az igazgatohelyettesek gytijtik 6ssze, s tovabbitjak az egyhazaknak.

2013. szeptember 1-jétdl felmend rendszerben az alabbi szabalyok 1épnek életbe:

A tanuld a helyi tantervben meghatdrozottak szerint kotelezéen valasztandd és szabadon
valaszthato tanitasi 6rakon vesz részt. Ha kérelmére felvették a szabadon valasztott tanitasi orara, a
tanitasi év végéig vagy, ha a tanitasi év vége elott befejezddik, az utolso tanitasi ora befejezéséig
koteles azon részt venni. Errdl a tényrdl — a szabadon vélasztott tanitasi orara torténd jelentkezés
elott —kiskort tanulo sziilojét irasban tajékoztatni kell.
A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamba 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezo tanitasi orat.
A jogkovetkezmények tudomésul vételérdl a sziil6 irdsban nyilatkozik.
Ha az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitdsa, a kovetelmények teljesitése
csak a szabadon valasztott tanitdsi orakon vald részvétellel teljesithetd, az iskoldba torténd
beiratkozas — az alabbi kivétellel — a szabadon valasztott tanitasi 6rdkon valo részvétel vallaldsat is
jelenti. A kotelezd felvételt biztositd iskolanak lehetdséget kell biztositania arra, hogy azok is
megkezdhessék, valamint folytathassdk tanulményaikat, akik a szabadon vélasztott tanitasi 6rdkon
nem kivannak részt venni.
Az igazgatd minden év 4prilis 15-¢ig elkésziti a fenntartd jovdhagyasat kovetden kozzéteszi a
tajékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak. A tajékoztatd elfogadasa
elétt be kell szerezni az iskolaszék, ennek hidnydban a sziildi szervezet és az iskolai
diakonkormanyzat véleményét.
Iskolank 2013- ban az 1. és 5. évfolyamokon, majd felmend rendszerben minden év majus 20-aig
felméri, hogy a tanuld

a) milyen szabadon valasztott tanitasi 6ran, tovabba

b) melyik egyhaz altal szervezett hit-és erkolcstan oran, vagy- az allami iskolaban- kotelezo

erkolcstan oran kivan részt venni.

e A tanulonak, vagy kiskoru tanuld esetén a sziilonek irasban kell bejelentenie, ha a tanuld a

kovetkezo tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott tanitasi 6éran, tovabba ha
jelentkezni kivan a szabadon vélasztott tanitdsi orara.

e A tanul6 a tanév soran egy alkalommal az igazgat6 engedélyével mddosithatja valasztasat.
e A tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja.

A TANULOK KOZOSSEGEI

Az osztalykozosségek, diakkordk csoportjai, iskolai sportkor, didkonkormanyzat.
Az iskolai didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni a tanulék nagyobb kozosségét érintd kérdések
meghozatalanal.

DIAKONKORMANYZATI JOGOK GYAKORLASA
A székhelyintézmény diakonkormanyzatanal
A tanulok érdekeinek képviseletére tanuloink kozossége didkonkormanyzatot hozott létre. A
didkonkormanyzat iskolankban 6nallé jogi személy, egyesiiletként miikodik. Neve: Kazinczy
Ferenc Didkonkormanyzat.

A didkdnkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed.
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e A didkonkormanyzat munkajat az iskolavezetés altal felkért pedagdgusok segitik.

e A didkonkormanyzat az alabbi csoportokban tevékenykedik:
- osztalytitkarok
- kulturalis feleldsok
- egészseégligyi felel0sok
- kornyezetvédelmi feleldsok
- Tlgyeleti feleldsok
- tanulmanyi felel6sok

o A didkdnkormanyzatnak szervezeti és miikkddési szabalyzatot kell készitenie. A szabalyzatot
a tanulokozosség fogadja el, és a neveldtestiilet hagyja jova.

e A didkonkormanyzat feladatainak ellatdsahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola
helyiségeit, berendezéseit (egyiittmiikddési megallapodasban rogzitett elvek szerint).

e A tanulék  jogorvoslati  problémaikkal  szaktanaraikhoz,  osztalyfonokiikhoz,
didkonkormanyzati feleldseikhez €s az iskolavezetéshez fordulhatnak.

e A problémak felvetésének forumai lehetnek: osztalyféndki ora, fogadoora, DOK-
megbeszélések.

e (A koznevelés rendszerében hozott dontésekkel kapcsolatos szabalyokat a Koznevelési tv.
25. fejezete targyalja. )

e Ha valamilyen iskolai dontésben az érintettség eléri a tanulok nagyobb kozosségének
1étszamat, az iskola vezetdjének ki kell kérni a didkdnkormanyzat véleményét.

e Ha a tanul6 jogorvoslati problémdja az iskolaban nem rendez6do6tt megnyugtatoéan, joga van
az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatalahoz fordulni.

e Az iskolai didkdonkormanyzat minden tanévben — a gyermeknaphoz legkdzelebb eso
pénteken — didkdnkormanyzati napot szervez. A tanitas nélkiili munkanap programjanak
megszervezéséért a DOK felndtt vezetdi és a megvélasztott didkigazgatd a felelésok. A
program végrehajtasaban minden nevel6testiileti tag koteles részt venni.

A tagintézmény diakonkormanyzatanal

e A tanulok érdekeinek képviseletére tanuldink kozdssége didkonkorményzatot hozott létre. A
diakonkormanyzat iskolankban 6nall6é jogi személy, egyesiiletként miikodik. Neve: Miskolc-
Tapolca Diakonkormanyzatot Tamogaté Tarsadalmi Szervezet.

e A didkonkormanyzat tevékenysége a tanulokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.

o Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl allo
didkonkormanyzati vezetdség iranyitja.
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A didkdnkorméanyzat munkajat az iskolavezetés altal felkért pedagogus segiti.

Az iskolai diakkozgytilés:

5.

Tanévenként legalabb egy alkalommal diakkozgytlést kell 6sszehivni.

A didkkozgytilés 0sszehivasaért a didkonkormanyzat vezetdje felelOs.

Az iskolai diakkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

A didkkozgytilésen a didkonkormanyzatot segité neveld, valamint a didkonkormdanyzat
gyermekvezetdje beszamol az el6zo didkkodzgyiilés ota eltelt idoszak munkajardl, valamint az
iskola igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi
jogok helyzetérdl és érvényesiilésérol, az iskolai Hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatair6l.

Ha valamilyen iskolai dontésben az érintettség eléri a tanulok nagyobb kozosségének 1étszamat,
az iskola vezetdjének ki kell kérni a diakonkormanyzat véleményét.

Az iskolai didkdnkormanyzat a gyermeknaphoz legkdzelebb esé pénteken onkormanyzati napot
rendez. A tanitds nélkiili munkanap megszervezéséért a DOK felndtt vezetéi a felelésok. A
program végrehajtasdban minden nevelGtestiileti tag koteles részt venni. A kardcsonyi €s a
gyermeknapi programok kéltségeit a DOK az iskolai alapitvannyal kdzdsen fedezi.

A TANULOK KOTELESSEGEI

A tanulé fogadja el és tartsa be az iskolai Hazirendben foglaltakat!

A tanulassal kapcsolatos kotelezettségek:

Tegyen eleget — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen
— tanulmanyi kotelezettségeinek.

Vegyen részt a kotelezd és valasztott foglalkozasokon.

Legyen a tanulondl sziil6i elérhetdség, telefonszam, lakcim.

Igazolt a mulasztés, ha a tdvolmaradast a tajékoztato fiizetbe irt, pecséttel ellatott orvosi igazolas
dokumentélja, vagy az a sziil6 eldzetes bejelentése alapjan tortént.

A mulaszté tanul6 iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésdbb 5 tanitasi napon beliil 4tadja
1gazolasat osztalyfonokének.

Igazoléast a tanévben Osszesen 3 napra a sziil6tdl, mas esetben az orvostol fogadunk el. Az
elézetes kérelemre megadott igazgatdi engedély is igazolasnak tekinthetd.
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Ha a tavolmaradéasat a tanuld nem igazolta, a mulasztas igazolatlan. Az iskola koteles a sziil6t
értesiteni a tankoteles tanul6 els6 igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a sziild
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulod ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikddését igénybe véve megkeresi a tanuld sziilgjét.

Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 10 orat az iskola igazgatoja értesiti a
tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, a tankoteles tanulo esetén a
gyermekjoléti szolgalatot is, tovabba a gyermekvédelmi szakelldatasban nevelkedd tanulo esetén
a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankoételes tanulo — a gyermekvédelmi szakelldtisban nevelkedd tanuld kivételével -
igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a 30 oOrat, az iskola szabalysértési eljarast
kezdeményez, feljelentést tesz a sziild vagy torvényes képviseld ellen az illetékes megyei
kormanyhivatal jarasi hivatalanal, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgélatot a
mulasztasrol. A gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkedd tanulo esetén az iskola a mulasztasrol
a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot tajékoztatja.

Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri az 50 6rat, az iskola
igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen eléri a 250
tanitasi orat, illetve egy tantargybol az déraszamok 30 %-at, a tanulod osztalyozo vizsgat tehet.

A nevelGtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a husz tanorai foglalkozést, és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
¢vfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld6 mulasztdsainak szdma mar az elsé félév végére
meghaladja a meghatarozott mértéket, ¢és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt
mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 igazolatlanul késik, és a késések Osszege eléri a 45 percet, 1 igazolatlan 6ranak
szamit. Az igazolt késések is 0sszegzOdnek, igazolt hianyzast jelentenek. Az 6rar6l nem zarhatd
ki a késve érkezd tanulo.

A tanulot szakértéi vélemény alapjan az igazgatd mentesitheti az érdemjegyekkel és
osztalyzatokkal valé mindsités és értékelés aldl, ha azt egyéni adottsaga, fejlettsége sziikségessé
teszi, és ehelyett szoveges értékelés és mindsités alkalmazasat irja eld. (Knt. 31. fejezet 56.§ (1)

A hazi feladat egyszeri hianya esetén nem lehet elégtelen osztalyzattal biintetni. Az osztalyzas
negativ diszkriminaci6 eszkdze nem lehet!

Az iskola igazgatoja a sziilo kérésére legfeljebb egy alkalommal engedélyezheti az elsé évfolyam
megismétlését, akkor is, ha a tanuld az eldirt tanulmanyi kovetelményeket sikeresen teljesitette.
Ebben az esetben a megismétlésre keriil évfolyamrol nem kap bizonyitvanyt a tanuld. A sziild
kérésére az iskola magasabb évfolyama is megismételhet6 legfeljebb egy alkalommal.

A tanulé magatartasaval kapcsolatos kotelezettségek:

A tanulo kotelessége kiilonosen, hogy az iskola vezet6i, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai
emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A hazirend mellékleteként az Etikai Kodexben megfogalmazott iskolai normaknak megfeleld
viselkedést tantsitson az iskoléban ¢€s iskolan kiviili rendezvényeken.

Az iskolai tanorak és tanoran kiviili foglalkozasok rendjét, az iskola helyiségeinek hasznélati
rendjét megtartsa.

Megorizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt
eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.
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Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagihoz igazodva, pedagogus feliigyelete,
iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének rendben tartdsdban, a tanitasi orak,
rendezvények elokészitésében, lezarasaban.

Megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

Tiltott tanuldi magatartas

a)

b)

f)

9)

h)

Tilos az iskolaba barmilyen gyulladdst vagy sériilést okozo anyagot hozni (pl. gazspray, petarda,
szurd- vagy vagoeszkoz stb.).

Az iskola tanuldinak az iskola egész teriiletén tilos a dohdnyzds! A szabaly elsé megszegése is
biintetést (megrovast) von maga utan.

A didkok az intézményben nem fogyaszthatnak alkoholt. Szankcidjuk fegyelmi biintetés
(megrovas). A mashol fogyasztott alkohol kovetkeztében ittasan megjelend diak a tanuldsra
alkalmatlan allapotban valdé megjelenés és a megbotrankoztatas miatt fegyelmi vétséget kovet el.

A drogfogyasztas blincselekmény. Tilos az ilyen élvezeti szereket az iskolaba behozni. A
drogfogyaszt6 vagy terjesztd tanuloval szemben renddrségi feljelentést tesz az iskola.

Az iskolaba a tanulok részére szervezett rendezvények alkalmaval tilos karos élvezeti cikkeket
(kébitoszer, alkohol, cigaretta) behozni, drusitani, fogyasztani.

Az iskoldba dohanyterméket, illetve a kozerkdlesbe iitk6z6 sajtoterméket tanulonak behozni nem
lehet.

Az iskolaba nem lehet behozni nagyobb Osszegli készpénzt, értékpapirt, kiillondsen értékes
¢kszert vagy haszndlati targyat. Mivel ezek a tanuldi jogok gyakorldsdhoz nem sziikséges
eszk6zok, ha a tanuldk az eldirt szabalyt megszegik, a bekovetkezett karért az iskola nem felel.
Knt. 20. fejezet 25. § (3)

Az iskola épiiletében (folyoso, 1épcsd, aula) a szaladgalas balesetveszélyes, ezért tilos!

A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabalyok

—  Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét!

—  Azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetévé teszi

— ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt!

—  Sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, és tartsa is be

azokat!

—  Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne szemeteljen;

erre tarsait is figyelmeztesse. Maga ¢€s tarsai utdn az iskola udvardn és helyiségeiben
hagyjon rendet!

A balesetvédelemre és a tiizvédelemre vonatkozo szabalyok

— A pedagdgus ellendrizze a tanitasi ora eldtt az altala, ill. a tanulok altal hasznalni
kivant pedagogiai eszk6zok allapotat, balesetmentes hasznalhatosagat!

— Tz észlelését vagy barmilyen rendkiviili eseményt azonnal jelenteni kell az iskola

barmely felndtt tagjanak.
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—  Tiz, tlizriadd, bombariadd vagy barmilyen rendkiviili esemény alkalméval a
tantermekben elhelyezett levonulasi terv szerint kell az épiiletet elhagyni.

— A tlizriadot folyamatos, 1 percen at tartd szaggatott csengetés jelzi, vagy a cseng0
elromlasa esetén hangos larma (,,Tliz van!”)

— A fali tizolt6 késziilékeket csak felnétt kezelheti.

—  Minden tanuloi balesetet jelenteni kell az osztalyfonoknek vagy az iskolavezetésnek.

— A balesetr6l a baleset idején feliigyeletet tartdo neveld koteles jelezni a balesetet az
igazgatosag felé. A kijelolt intézményvezetd helyettes a KIR feliileten elkésziti a
baleseti jegyzOkonyvet, melynek melléklete az ambulans lap.

— A balesetvédelmi ismereteket az osztalyfonok kozli a tanulokkal az elsé tanitasi napon.
Az oktatds megtorténtérol a tdjékoztatd fiizetbe és a naploba feljegyzést kell késziteni.
Testnevelés, fizika, kémia, technika, informatika 6rdkon szakirany balesetvédelmi
oktatast kell tartani.

A testnevelés orakra, edzésekre vonatkozo kiilon szabalyok:

— A tanul6 a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat.

— A sportfoglalkozéasokon a tanuloknak sportfelszerelést kell viselniiik (tornacipd, pélo, triko,
tornanadrag, melegito stb.).

— A sportfoglalkozdson a tanulok nem viselhetnek karérat, nyaklancot, 16g6 fiilbevalot,
gyurtt.

— A szertarba csak a megbizott felelds 1éphet be.

— A tornaszereket a tanulok csak tanari jelenlét mellett hasznalhatjak.

— A testnevelés ora aloli felmentés — 1 napra vonatkozo felmentést kérhet a sziild is, de 2
vagy tobb napra szo6l6 felmentési kérelmet csak orvosi vélemény alapjan lehet benyujtani.
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6. A TANULOK JUTALMAZASA ES FEGYELMEZESE

A dicséret, jutalmazas elvei és a megvalositas modjai

Iskolank dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azokat a tanuldkat, kozosségeket, akik:

a toliik elvarhatonal jobb teljesitményt érnek el,

a tanulmanyi munkét kiemelkedéen végzik, kitartdé szorgalmat, példamutatd kozosségi
magatartast tanusitanak,

eredményes kulturalis tevékenységet folytatnak,

kimagaslo sportteljesitményiiket az iskola szineiben érik el,

jol tervezik és szervezik a kozosségi életet, vagy mas modon jarulnak hozzd az iskola jo
hirnevéhez.

A fenti elveknek megfeleld, kiemelkedd tanuldi teljesitmény egyéni dicséretet érdemel. A kiemelkedd
eredménnyel végzett egyiittes munkat és a példamutatoan egységes helytallast tanusité tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben kell részesiteni.

Az elismerésként adott irasbeli dicséretet a tdjékoztatd fiizetbe és az osztalynaploba be kell jegyezni.

Formai:

v’ Tanitoi, napkozis, szaktandri, osztalyfonoki dicséret:

Rendszeres vagy kiemelkedd tanuloi munké&ért vagy szereplésért, versenyen vald
szereplésért, szakkori vagy tandran kiviili tevékenységért, napkodzis munkaért, énekkari
szereplésért, sporttevékenységért.

Fokozatai: - egyszeri 0t0s osztalyzat
- irasbeli dicséret a tajékoztato fiizetben

v’ Igazgatdi dicséret:

Magas szinvonalll tanulményi munkaért, 2 szaktargyi vagy 2 osztalyfonoki dicséretért,
megyei verseny 1-6. helyezésért, orszagos versenyen 1-10. helyezésért. A dicséret egyik
forméaja, amikor a tanulé mentességet kap az év végi helyi vizsga alol az altala valasztott
valaszthat6 tantargyak valamelyikébdl.

v' Neveldtestiileti dicséret:

Hosszabb ideig tartd, példamutatod kotelességteljesitésért, kivalod tanulmanyi eredményért és
kozosségi munkaért.

Fokozatai: - félévkor tajékoztato fiizetbe irt altalanos dicséret
- 8. osztaly végén a 8 éves kitlind tanulmanyi eredményért
»Kazinczy Emlékplakett”, tagiskola:,, Tapolcai Emlékplakett”
- 8 éves kiemelkedd tanulmanyi teljesitményért
»dikeres didkévekért” emlékplakett

e Tagiskola: ,,J6 tanuld, jo sportol6”-dij — Minden tanév végén az a tanuld kaphatja, aki
legalabb negyedik osztidlyos és az adott tanév sordn kitind tanulmanyi eredménnyel,
példamutatd magatartassal és orszagos sportversenyen elért kimagaslé eredménnyel (1. — 6.
helyezés) rendelkezik.
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v’ Szaktdargyi versenyek jutalmazdsa:

- iskolai versenyen 1-3. helyezés: oklevél (6t0s osztalyzattal),

- varosi versenyen 1-6. helyezés: szaktargyi dicséret (6t0s osztalyzattal),

- megyei versenyen 1-3. helyezés: igazgatoi dicséret és az év végi helyi teljesitménymérés
aloli mentesség,

- megyei versenyen 4-10. helyezés: 6t0s osztalyzat és igazgatoi dicséret,

- orszagos versenyen 1-20. helyezés: 6t0s osztalyzat, igazgatoi dicséret, vizsgamentesség (a
versenytantargybol, vagy a valaszthato tantargyak valamelyikébdl).

A vizsgamentesség nem vonatkozik a levelezd versenyekre.
Az eredmények ismertetése kozvetlentil a versenyek utan torténik.

Az iskolai szinten is kimagaslo teljesitményli tanuld igazgatoi €s altalanos neveldtestiileti
dicséretét a tanévzard linnepély (székhelyiskola: gyermeknapi jutalmazas) nyilvanossaga elott
oklevéllel is elismerik.

Az intézmények DOK- szervezetei pénzbeli timogatast nytjthatnak csoportos jutalmazdshoz.
= A tanulok fegyelmezése és megvalositasanak modjai

Az a tanuld, aki kotelességeit, a Hazirendben foglaltakat enyhébb formaban megszegi, igazolatlanul
mulaszt, tanuléhoz nem méltd magatartast tanusit, fegyelmi intézkedésben részesitendd. A fegyelmi
intézkedés nem megtorld jellegli, hanem a sulyosabb fegyelemsértések megeldzésére szolgald nevelési
eszkoz — jelentdsen befolydsolja a tanuld magatartdsi osztalyzatat.

Fegyelmi intézkedések a kovetkezok lehetnek:
o figyelmeztetés
* intés

A tanulok magatartdsaval, mulasztasaval kapcsolatos észrevételeket a magatartasfiizet, osztalytiikor
tartalmazza, amelyet a szaktandrok és osztalyfénokok vezetnek.
A bejegyzéseket indokolt esetben kell alkalmazni, amikor a tanuld magatartasa silyosan zavarja az oOrai
munkat, illetve a szobeli figyelmeztetés hatastalan.

Fokozatai:
- Szaktanari figyelmeztetés (tajékoztato fiizeten keresztiil)

- Osztalyfonoki figyelmeztetés (5 bejegyzés az osztalytiikorben ill. magatartasfiizetben.
Ertesités a tajékoztato flizeten keresztiil; magatartasi jegy: valtozo az adott honapban)

- Szigoru osztalyfonoki  figyelmeztetés (Gjabb 5 Dbejegyzés az osztalytikorben ill.
magatartasfiizetben. Ertesités a tajékoztatd fiizeten keresztiil; magatartasi jegy: valtozo az
adott hénapban)

- Osztilyfénoki intés (Gjabb 5 bejegyzés az osztalytikorben ill. magatartasfiizetben. Ertesités a
tajékoztato fiizeten keresztiil; magatartasi jegy: rossz az adott honapban)

- Az Ifjusagvédelmi-Fegyelmi Bizottsag elbeszélget a tanuldval.
A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, és a

magasabb jogszabdlyoknak eldirtak szerint fegyelmi eljards is indithaté ellene. A fegyelmi eljaras
meginditasardl az iskola igazgatdja vagy a nevelOtestiilet dont.
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Az a tanul6, aki az iskolai Hézirendet vétkesen vagy sulyosan megsérti, fegyelmi biintetésben
részesithetd.

Fegyelmi biintetések lehetnek:

o  Megrovas igazgatoi

o szigoru megrovds

o kedvezmények, juttatiasok csokkentése, megvondsa

e dthelyezés masik osztalyba vagy iskolaba
Akkor alkalmazhato, ha az iskola igazgatdja, a tanulo dtvételérol a masik
iskola igazgatojaval megdallapodott.

o rendkiviili vagy ismétlodo fegyelmi vétség esetén eltiltas az iskolaban a tanév
Sfolytatasatol, kizards az iskolabol
Ekkor a sziild koteles uj iskoladt keresni, ha ez 15 napon beliil nem oldodik
meg, a kormdnyhivatal hét napon beliil koteles szamdra mdsik iskoldt
kijelolni Knt. 58.§ (5)

A tanulok fegyelmi biintetésének odaitélése az Ifjusdgvédelmi- Fegyelmi Bizottsag iilésein torténik. A
bizottsag kotelessége a prevencio is.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanulé életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. Az iskolai biintetés nevelési eszkoz, nem lehet megtorlo,
megalazo. A tanuléra mért tobbletmunkaval biintetni ill. testi fenyitést alkalmazni tilos!

Az irasbeli fokozatokat ala kell iratni a sziilovel.

Fegyelmi biintetések fokozatai:

- felelosségre vonds a Ifjisagvédelmi, Fegyelmi Bizottsaga elott a sziilo
jelenlétében; magatartasi jegy: rossz; kdvetkezmény: megrovas

- kedvezmények, juttatisok csokkentése, megvondsa (didkjogot nem érintd
modon);

- dathelyezés az évfolyam masik osztalydba; magatartasi jegy: rossz.

A feleldsségre vonds eljardsmodjara €s formajara nézve a torvény rendelkezései az iranyadok. Az
athelyezésrdl, eltiltasrol, kizarasrol az igazgatd hatarozatban rendelkezik.
A fegyelmi eljaras lefolytatasadnak részlet szabalyairol a SZMSZ rendelkezik.
Az iskolai sziil6i szervezet és a didkonkormanyzat k6zos kezdeményezésiikre egyeztetd eljarast biztosit a
fegyelmi eljaras lefolytatasat megeldzoen. Az eljaras részletei a mellékletben olvashatoak.
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7. ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA

Az intézményben 2017. szeptember 1-t6l elektronikus naplét hasznalunk, a sziilé részérél torténé

hozzaférés modja a kovetkezo:
Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza. A hozzaférési kodjat a sziild
(gondviseld) személyesen veheti at az osztalyfonoktdl. Az elektronikus naplé hasznélata érdekében a
hozzaférési kod megadasa mellett az iskola tajékoztatja a kod jogosultjat:

= az elektronikus naplé interneten keresztiili elérési utvonalarol,

= az elektronikus naplé hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjarol,

= akozpontilag generalt kod, jelszo megvaltoztatdsanak célszertiségérdl, és modjarol,

= arrdl, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.

8. AZ OSZTALYOZO VIZSGA

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a helyi tanterv tartalmazza.
A tanulmanyok alatti tervezett vizsgédk ideje:
L. félév vége elotti hét Il. félév — a tanév vége elbtti hét, augusztus 15-31.

Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modja és hatarideje:
A sziil6 irasbeli kérelmet nyljt be az iskola igazgatdjdhoz az adott tanévben félév esetén
november 31-ig, a tanév végén aprilis 30-ig.

9. MUNKAREND

A székhelyintézmény munkarendje

Iskolankban az elsé tanitsi ora 8.°-kor kezdédik. Az iskoldba érkezés folyamatosan torténik 7*°-t51. A
tanulonak a tanitds megkezdése eldtt 15 perccel jelen kell lennie. Iskolank a kotelezd tanitasi orék elott 7%-
7%-ig reggeli iigyeletet biztosit tanuloi szamara. Tanitdsi napokon 16%°-17% 6ra kozott déluténi, tanitas
nélkiili munkanapokon 700-1700-ig teljes napi tigyeletet tart. Ennek idében torténé megszervezése az iskola
alsé tagozatos tigyekkel foglalkoz6 igazgatohelyettesének feladata. Az iigyeletet a sziildnek irasban kell
kérnie.

A tanitasi ordk idotartama 45 perc. A kotelezd oOratervi ordk tilnyomorészt a déleldttre esnek.
Délutan tandran kiviili, illetve iskolaotthonos foglalkozasok vannak.

Iskolank csengetési rendje:

1. ora: g0 - 8%  (tizorai sziinet)
2. ora: Q0 9%

3. ora: 9%® - 10% (nagysziinet)
4. ora: 119 - 11%

5. ora: 11® - 124

6. 3:: 12 - 13%

7. éra: 13% - 14%°

8. ora: 14% - 15%°

9. éra: 1520 - 16%
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Az iskolaotthonos vagy egész napos osztalyok idébeosztasa

Az iskolaotthonos osztalyok csengetési rendje a 4. tanitdsi ordig megegyezik az iskola csengetési
rendjével. A délutani foglalkozasok — az ebédhez és a pihen6idOhdz igazodva — csoportonként valtozéd
idépontban kezdddnek.

A sziinetek rendje

A tandrak kozott sziinetet kell tartani. A tizérai sziinet (1. 6ra utan) 15 perces, a nagysziinet (3. orat
kovetden) 20 perces, minden egyéb orakozi szlinet 10 perces, de az 5. 6ra utan 5 perces.

A tizorais szilinetet az 6rat tartd tanar és a tanuldk is a teremben toltik. A 10 perces sziinetekben a
tanulok a termekben vagy a folyosokon tartozkodhatnak. Evszaktol fiiggetleniil nagysziinetben a tanuldk és
az ligyeletes tanarok:

e jO1d0 esetén az udvarra mennek,
e rossz id6 esetén az aulaban maradnak.

A nagysziinetben a teremben csak a két hetes maradhat.

A tanuldi és tanari iigyelet szabalyozasa

Az tigyeleti munka 7"°-kor kezd8dik és 14%-ig tart. A tanul6i tigyelet ellatdsdhoz a kovetkez6 ligyeleti
beosztasok sziikségesek:
e Minden nap 5 tanul6 végez ligyeleti munkat:
1 6 a tanari szobanal
4 f6 a nagyszilinetben segit kikiildeni a tanuldkat
e Aziigyeletes tanulok feladatainak megbeszélésére osztalyfonoki oran keriil sor.

Iskolank a kotelezo tanitasi o6rak utan napkézis foglalkozas megszervezésével biztositja a tanulok
folyamatos feliigyeletét. Tanitdsi napokon a délutani iddszakban 5-8. évfolyamon napkdzi otthont
biztositunk. A tanitasi sziinetekben a munkanapokon (igény esetén) Osszevont napkozis csoport iizemel, ha
ezt olyan tanulok sziilei igénylik, akiknek otthoni feliigyelete nem megoldott.

A napkozis foglalkozas felsd tagozaton minden nap 16% oraig tart. Napkozis lehet minden tanuld, aki
felvételét irasban kéri. A napkozis és tanuloszobai foglalkozéas ingyenes, kivéve a napi haromszori étkezés
dijat.

Iskolank 17 6raig 6sszevont ligyeletet szervez a sziilok kérése alapjan.

A hetes feladatat az alabbiakban szabalyozzuk:

a) Gondoskodik a tabla allando tisztasagarol, krétarol, szivacsrol.

b) Ha az adott orat tartdo neveld becsengetés utan 10 perccel nem érkezik meg a tanterembe,
jelenti az igazgatohelyettesi irodaban.

C) Szamba veszi a hianyzokat, és orakezdéskor jelent a nevelOnek.

d) Ha van iskolatej-akcio, a tizorait felhozza és visszaviszi a kosarat.

e) Ugyel a tanterem tisztasagara, gondoskodik a szellztetésrol.

f) Tanitas végén utolsonak hagyja el a tantermet: ellendrzi a tisztasagot, az ablakok bezarasat,
lekapcsolja a villanyt.

g) Hetesi munkajanak teljesitésérdl beszamol az osztalyfonoki oran, munkajat a k6zosség és az
osztalyfoénok értékeli.

Iskolai étkeztetés

Az iskolaban  tdlalokonyha lizemel, amely biztositja a napkdziseknek, a menzat igényld tanuldknak,
valamint az intézmény valamennyi dolgozojanak az étkezési lehetséget.
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A menzai étkeztetést a tanulok 13%°-13" kozott vehetik igénybe. Az alsos osztilyok étkezését az
osztalyfénokok ill. a napkdzis csoportvezetdk felligyelik.

A menzai étkeztetés egészségligyl €és magatartasi szabdlyainak betartasat tanari iigyelet segiti a menzan,
mindennap 5. €s 6. 6ra utan, beosztas szerint. A beosztast az ligyeletvezetd tanar késziti el az iskola végleges
orarendjének elkésziilte utan, és kifliggeszti a menzéan, valamint a tanari szobaban.

Az étkezési dijat a Miskolci Kozintézmény-mikodteté Kozpont (MKMK) altal megallapitott és a
sziilok, tanulok szdmara a hirdetési tablan megjelolt idépontban kell befizetni. Indokolt esetben a tanulok
sziilei kedvezményes vagy ingyenes étkezési lehetdséget (esetleg halasztast) kérhetnek gyermekeik részére —
az iskola ¢lelmezési tigyekkel foglalkozo dolgozdjanak tajékoztatasa alapjan — a gazdasagi irodaban.
Ebédlemondast (pl. betegség miatt) csak a bejelentéstdl szamitott masodik munkanaptol tudunk médositani,
melyet also tagozatos tanulok esetében a napkdzis neveldnél, felsé tagozatos tanulok esetében a gazdasagi
irodaban (46/561-234-es telefonszdmon) sziveskedjenek jelezni.

Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Iskolankban a kotelezo tanitasi érakon kiviili lehetdség van az intézmény altal meghirdetett szakkorok,
miivészeti foglalkozasok, sportkorok, énekkar, képességfejleszté ¢és felzarkdztatd foglalkozasok,
foglalkozasaira jelentkezni. A jelentkezés irasban torténik a sziild aldirasaval.

A tandran kiviili foglalkozasok kezdete a pedagogus és a tanulok kozotti egyeztetéstol fiigg. A
foglalkozasok el6tt a tanulok étkezését biztositani kell!

A tanoran kiviili foglalkozas végén az also tagozatos gyerekeket a foglalkozast vezetd neveldnek kell
lekisérnie a kijarathoz, ahonnan a tanuldk csak sziildi kisérettel tavozhatnak, vagy tigyeletre mennek. Errdl a
foglalkozasvezetd koteles gondoskodni!

A tanulok ruhazatanak formai megjelenitése

Testnevelés orakon: fehér polo, piros rovidnadrag, fehér zokni, tornacipd — fitknak, lanyoknak
egyarant.

A tanuloknak az iskoléban tartézkodas ideje alatt vadltocipé ajanlott.

Az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatinak szabalyai

A székhelyintézmény nyitva tartasa

Szorgalmi id6ben reggel 6 6ratdl a szervezett foglalkozasok befejezéséig, de legkésébb 20 6raig van
nyitva az iskola.

Hétvégén (szombat, vasarnap ill. munkasziineti nap), ha nincs rendezvény, zarva van az intézmény.
Rendezvényekre egyedi kérelem alapjan lehet engedélyt kérni az iskola igazgat6jatol.
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Az épiiletben tartozkodas szabalyai

Az iskola épiiletében az intézmény tanuldin, dolgozdin kiviil sziil6, hozzatartozo illetve idegen
személy csak iigyintézés céljabol ¢és az annak megfeleld helyiségben tartozkodhat. A sziilok és mas
hozzatartozok a gyermekeket a sziil6i varoban varjak meg, az aulaban nem tartdzkodhatnak.

Helyiség- és teriilethasznalat

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi feliigyelettel hasznalhatjak. Ez alol csak
az iskola igazgatoja adhat felmentést!
Tanitési id6 utan tanuld csak szervezett foglalkozas keretében tartozkodhat az iskoldban!

Baleset- és vagyonvédelmi okok miatt az iiresen hagyott termeket be kell zarni! Az egyes helyiségek,
létesitmények berendezéseit, felszereléseit elvinni csak igazgatoi engedéllyel, atvételi elismervény ellenében
lehet.

A konyvtar hasznalata

Az iskolai konyvtarat az iskola valamennyi tanuldja hasznalhatja. A konyvtar a hét munkanapjain az
ajtora kifliggesztett nyitva tartdsi rend szerint latogathatd. A konyvtarban csak a kényvtdros jelenlétében
tartozkodhatnak a tanulok.

A kikolcsonzott konyveket 3 héten beliil vissza kell hozni, azokért a tanuld anyagilag is felel:
elvesztésiik esetén kartéritést koteles fizetni. Mas iskoldba torténd tadvozaskor a tanuld a kikdlesonzott
konyveket koteles visszahozni.

A konyvtarhasznalat sordn a tliz- és vagyonvédelmi eléirdsok betartasa kotelezo.

A szamitogépterem hasznalata

A szamitdgéptermet a tanulok csak neveldi feliigyelet mellett hasznélhatjak. A gépeket bekapcsolni és
hasznélni csak a szdmitastechnika tanar engedélyével lehet. A gépekkel valo gyakorlas soran csak iskolai
eszk0zok hasznalhatok!

Fentieken tul a teremben kifliggesztett terem- és géphasznalati utasitdsok az iranyadok. A terem- és
géphasznalatnal a vagyon-, baleset- és tizvédelmi eléirasok fokozottan betartandok!

A fizikai és kémiai szaktanterem hasznalata
e Tanul6 a termekben csak tanari feliigyelettel tartézkodhat.
e A szertarba tanulé nem mehet be!

e A tanulOk elektromos eszkozoket nem kezelhetnek, ha azok 24 V-n4l nagyobb fesziiltséerdl
uzemelnek!

A gyakorlati mithelyben valo tartozkodas szabalyai
e Minden tanulonak {igyelni kell a kdztulajdon védelmére.
e Be kell tartani a munkaterem rendjének eldirasait, a fegyelmezett magatartast és figyelmes
munkavégzést.
e 24 V-ndl nagyobb fesziiltségrél miikodod elektromos berendezést tanulé nem miikddtetheti!




20
= A tagintézmény munkarendje

Az iskola szorgalmi idében hétfété] péntekig 6°°-tol 20%-ig tart nyitva. Rendezvényeken a szokasos
nyitva tartasi rendtol valé eltérésre az igazgatd adhat engedélyt.

A tanitas kezdete reggel 8% ora. Ha iigyeletes a tanulo, 7°-t6l tigyel osztalyfonoke és az iigyeletes
neveld beosztasa szerint. Gylilekezo 730401 — jo idében az udvaron, rossz id6 esetén a zsibongdban. 7751
felvonulds a termekbe az ligyeletes tanar iranyitasaval. Az alsé tagozatos sziilok, a hét elsd tanitasi napjan
felkisérhetik gyermekeiket a tanterembe a k6zos sorakozot jelz6 csengetésig, vagyis 7% ig. A felszerelések
lepakolasat kovetden le kell jonniiik, sorakozni. Becsengetés utdn, mar nem kisérhetik be gyermekeiket az
¢épiiletbe illetve a tanterembe. Kozlekedni a folyoson és a termekben csak 1épésben lehet, lehetdleg a 1épcsOk
jobb oldalan. A tornaterembe, miihelybe és szadmitastechnika terembe csak a neveld vezetésével lehet
bevonulni. A kabatokat az osztalyok szamara kijelolt szekrényben kell elhelyezni.

Az iskola épiiletében az intézmény tanuloin és dolgozoin kiviil sziild, hozzatartozé ill. idegen
személy csak iigyintézés céljabol ¢és az annak megfeleld helyiségben tartézkodhat. Az épiiletbe torténd
bejelentkezést a portaszolgalatnal kell jelezni. A sziilok és mas hozzatartozok a gyermekeket a
portaszolgalaton keresztiil kereshetik ill. kerhetik ki az intézménybol.

Az iskola specidlis helyiségeit az ott érvényben 1évd szabalyok szerint kell hasznalni: technika terem,
fizika-kémia terem, szamitastechnika terem, konyvtar. A szabalyokat a szaktanarok a tanév kezdetekor a
tanulokkal ismertetik.

A tanteremben az orara sziikséges gondozott, névvel ellatott tanszereket és ellendrzd konyveket,
tajékoztatd flizeteket kell eldokésziteni. Ha a tanuld ellenérzé konyve elveszett, azonnal szolni kell az
osztalyfonoknek, aki intézkedik a potlasrol.

rer s r

Gyiilekezé: 7°°-t61 7°°-ig
Felvonulas a termekbe: 7°°-t61 8%-ig

A tanorak kozott sziinetet kell tartani. A tizorai sziinet (1. 6ra utan) 15 perces, az ebédsziinet (5. orat
kovetden) 20 perces, minden egyéb orakozi sziinet a 6. 6rdig 10 perces, azt kvetden pedig 5 percesek.
A tizorais sziinetet az Orat tartd tanar és a tanulok is a teremben tSltik. Evszaktol fiiggetleniil a
szlinetekben a tanuldk és az tligyeletes tanarok:
e jO1d0 esetén az udvarra mennek,
e rossz 1d6 esetén a teremben maradnak tanari feliigyelet mellett.
Az ligyeletes tanarok munkajat gyermek ligyeletes csoport segiti.
Csengetési rend:

1. ora: 8o - 8%  (Tizérai sziinet)

2. ora: Q0 . 9%

3. ora: 9 - 10

4. 6ra: 10° - 11%

5. éra: 11 - 12°°  (Ebédsziinet)

6. 6ra: 120 - 13%

7. éra: 13%° - 14%

8. 6ra: 14%*° - 15%

9. 6ra: 15" - 16%

Ebédeltetés: 1. csoport (1.0sztaly) 1% - 12%°

5. csoport (Felsés napkozi) 12 - 12%°
2. - 3. csoport (2. és 3. osztaly) 120 - 13%
4. csoport (4.0sztaly) 13* - 14%



21

A tanitdsi id6 végén a tanuldk neveldjlik iranyitdsaval csoportosan tavoznak az iskolabol. A
napkozisek csoportjukkal, az ebédeldsok feliigyelettel ebédelhetnek. Az ebédldbdl sziiléi irdsbeli kérésre
tavozhatnak egyediil. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje: 15%-17% 6ra kozott.

A hetes feladatai:

Minden 6ra eldtt gondoskodik a tabla tisztasagarol, krétarol, szivacsrol.

Ora elején jelent a nevelének.

Ha van iskolatej-akcio, a tizorait felhozza és visszaviszi a kosarat.

Ugyel a tanterem tisztasdgara, gondoskodik a szell6ztetésrél. A teremben 1évé virdgokat

ontozi.

e Tanitas végén utolsonak hagyja el a tantermet: ellendrzi a tisztasagot, az ablakok bezarasat,
lekapcsolja a villanyt.

e Ha az 6rara — becsongetés utan — 10 percig nem érkezik meg neveld, jelenti a tanariban vagy az

igazgatohelyettesnél.
e Hetesi munkdjanak teljesitésérdl beszamol az osztalyfénoki 6ran, munkajat a kdzosség €s az
osztalyfonok értékeli.

Napkozis, ebédelds tanulok:

Az iskolaban talalokonyha iizemel, amely biztositja a napkoziseknek, a menzat igénylé tanuldknak,
valamint az intézmény valamennyi dolgozojanak az étkezési lehetdséget.

Indokolt esetben a tanuldk sziilei kedvezményes vagy ingyenes étkezési lehetdséget (esetleg halasztast)
kérhetnek gyermekeik részére — az iskola élelmezési iigyekkel foglalkozo dolgozodjanak tdjékoztatisa
alapjan — az irodaban.

Az étkezési dijat a Miskolci Kozintézmény-mitkodteté Kozpont (MKMK) altal megallapitott és a sziilok,
tanulok szamara a hirdetési tdblan megjelolt idépontban kell befizetni. Indokolt esetben a tanuldk sziilei
kedvezményes vagy ingyenes étkezési lehetdséget (esetleg halasztast) kérhetnek gyermekeik részére — az
iskola élelmezési ligyekkel foglalkozo dolgozdjanak tajékoztatasa alapjan — a gazdasagi irodaban.
Ebédlemondast (pl. betegség miatt) csak a bejelentéstdl szamitott masodik munkanaptol tudunk modositani,
melyet also tagozatos tanulok esetében a napkdzis neveldnél, felsd tagozatos tanulok esetében a gazdasagi
irodaban (46/555-248-as telefonszamon) sziveskedjenek jelezni.

o A napkozis csoportokban a meghatarozott tanulasi ido elott vagy csak utana 15% lehet a
gvermekeket elvinni a portaszolgalaton keresztiil.

o A sziil6k irasbeli kérésére tavozhatnak a gyermekek egyediil a napkozibdl.
Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Iskolankban a kotelezé tanitasi oOrakon kiviili lehet6ség van minden év szeptember 15-ig az
intézmény altal meghirdetett szakkorokre, miivészeti foglalkozdsokra, sportkorokre, képességfejlesztd
¢s felzarkoztatd foglalkozasokra, jelentkezni. Ezeket a jogokat didkkorok néven emliti, és a Hazirend a
tanulok valasztasi jogairol szol6 fejezetben részletezi az ehhez kapcsolodo szabalyokat.

A tanoran kiviili foglalkozasok kezdete a pedagogus és a tanulok kozotti egyeztetéstdl fiigg. A
foglalkozasok eldtt a tanulok étkezését biztositani kell!

A tanulok ruhazatanak formai megjelenitése
Testnevelés ordkon: fehér polo, kék rovidnadrag, fehér zokni, tornacipd — fiuknak, lanyoknak

egyarant.
A tanuloknak az iskoléban tartézkodas ideje alatt vdltocipé ajanlott.
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10. KARTERITES
A kartéritést iskolank teriiletén a Koznevelési tv. 59§ alapjan az alabbiakban szabalyozzuk:

Ha a tanuldé tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek kart okoz, a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyvének szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott — 1 havi 6sszegének 50 %-at.
b) szandékos karokozas esetén az okozott kar a fentiek szerint megallapitott 5 havi Gsszegét.

Amennyiben nem derithet6 fel a kdrokozo6 személye, kollektiv biintetést nem lehet alkalmazni!

Az iskola a gyermeknek, tanulénak a tanuldi jogviszonnyal Osszefliggésben okozott karért —
vétkességére tekintet nélkiil — teljes mértékben felel. A kartéritésre a Magyar Koztarsasdg Polgari
Torvénykonyvének rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy a nevelési-oktatasi intézmény
felelossége alol csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart miikodési korén kiviil esd, elharithatatlan ok
idézte eld. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a kdrosult elharithatatlan magatartdsa okozta.
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ETIKAI KODEX
A Miskolci Kazinczy Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és
Miskolctapolcai Tagiskolaja tanuloi szamara

Az Etikai kodex kozosen elfogadott értékrendszer, mely torvényi szabalyozasok és egyszerii jo
tanacsok gyijteménye.

ISKOLANK MINDEN DIAKJATOL ELVARJUK A

KULTURALT MEGJELENEST:

- Tisztan és apoltan jelenj meg az iskoldban!

- Megjelenésedben ¢s ruhdzatodban 1égy mértéktartd, keriild a hivalkodd, feltiind, szélsdséges 61tozkddést és
hajviseletet! Epiileten beliil vedd le a sapkad!

- Iskolai iinnepélyeken linnepl6 ruhat viselj (sotét szoknya illetve nadrag és fehér felsd)!

- Keriild a haj- és koromfestést, a talzott sminkelést!

- Fiilbevalod a balesetek elkeriilése végett csak kisméretli legyen, a testékszerek hordasat melldzd!

KULTURALT VISELKEDEST:

- Tartsd tiszteletben a sziilok, a tanarok, az iskola feln6tt dolgoz6i valamint didktarsaid emberi méltosagat!

- A pedagdgus, valamint a neveld és oktatd munkat kozvetleniil segitd alkalmazott az iskolai neveld és
oktatd6 munka ellatdsa sordn a gyermekekkel, tanulokkal Osszefiiggd tevékenységével kapcsolatban a
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személy.

- Udvariasan koszonj az iskola valamennyi dolgozdjanak, az iskoldba latogatd vendégeknek ¢&s
didktarsaidnak!

- Az iskolaba valo érkezéskor, tavozaskor kulturaltan viselkedj, osztalyoddal rendezetten kozlekedj az
épiileten beliil és kiviil!

- Felnéttekkel és tarsaiddal szemben kulturaltan, békés hangnemben tarsalog;j!

- Nem megengedheté az agressziv viselkedés, verekedés, egymds megaldzdsa, fenyegetése, gliinyoldsa,
provokalasa, a tragar kifejezések hasznalata.

- Tartsd tiszteletben masok személyes tulajdonat!

- A tanari asztalon, illetve a szekrényben 1évd dolgokat elvenni csak tanaraid engedélyével szabad.

- Ovd az iskola butorait, berendezési targyait, falat, 1épcséhazat stb., azok épségéért anyagi felelésséggel
tartozol!

- Az iskolaban és tdgabb kornyezetedben se szemetelj, tartsd rendben osztalyodat, tanitas utan olyan tisztan
hagyd el, ahogy azt reggeli érkezésedkor talaltad!

- R4gdgumit, szotyolat, tokmagot csak az iskola épiiletén kiviil fogyaszthatsz.

- Az iskolaba behozott mobiltelefont, mp3 lejatszot egyéb miiszaki cikket a tandrak alatt koteles vagy
kikapcsolni.

- Hang- ¢és képfelvételt csak engedéllyel készithetsz.

- Az iskolaba behozott értéktargyaid épségéért, biztonsagaért (miiszaki cikk, ékszer stb.) csak Tiéd a
feleldsség.

- A mosdodban tigyelj a higiéniai szabalyokra, a berendezési targyak rendeltetésszerii hasznalatara!

Legyiink tudataban annak, hogy az iskolan kiviili magatartasunk nem csak magunkat, hanem iskolankat is
mindsiti, ezért az iskolan kiviil is tartsuk be a kulturalt viselkedés szabdlyait!
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Egyeztetd eljaras

A fegyelmi targyalds meginditasardl szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskora tanuld esetében a
szild) figyelmét felhivjuk az egyeztetd eljards igénybevételének lehetdségére. Az egyeztetd eljaras
lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sziilé egyetért. A sziild - az értesitéstol kézhezvételétdl
szamitott Gt tanitasi napon beliil- irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

Az egyeztetésen a fegyelmi jogkor gyakorldja nem vehet részt.

Az egyeztetd eljarast az ligyben partatlan, fliggetlen nagykorti személy vezetheti, akit, mind a sértett, mind
az elkoveto elfogad. (Kozvetitd személy lehet: az Oktatasiigyi Kozvetitdé Szolgalat mediatora)

A fegyelmi eljaras meginditasara jogkorrel rendelkezd személy akkor nyilvanithatja eredményesnek az
egyeztetd eljarast, ha a megallapodast mind a sértett, mind az elkdveto alairta és a megallapodasban rogzitett
jovatétel és megbanas alkalmas arra, hogy a kotelességszegés szankcidjat kivaltsa.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljarast nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskolaba torténd
megérkezésétdl szamitott tizendt napon belill az egyeztetd eljards nem vezetett eredményre.

Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott a sérelem orvoslasédban, kozos
kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvosldsdhoz sziikséges idére, de legfeljebb harom
honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild) nem kérte
a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasara kotott irdsbeli
megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljards megdllapitasait és a megallapodasban foglaltakat a
kotelességszegd tanuld osztalykdzosségében meg lehet vitatni, illetve a hazirendben meghatarozott nagyobb
kozosségben (didkonkormanyzati gyiilés) nyilvanossagra lehet hozni.

Az egyezteto eljarasban részt vevo kozvetitd a fegyelmi eljarasban semmilyen szerepet nem tolthet be.
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